
Kaufmännischer Sachbearbeiter

Innendienst (m/w/d)

Suchen wir ab sofort in Teilzeit befristet für 18 Monate, für unseren Standort in Hamburg-Rahlstedt. 

    Deine Aufgaben

Anlage von Neukunden in unserem

ERP-System sowie Pflege und

Aktualisierung der Kundenstammdaten

Sorgfältige Pflege und Verwaltung von

Kundendaten

Erstellung von Gutschriften unter

Berücksichtigung interner Vorgaben

Rechnungsbearbeitung und

Unterstützung der

Debitorenbuchhaltung, z. B. bei

Klärfällen oder Zahlungsrecherchen

Übernahme verschiedener

administrativer Aufgaben im

Innendienst

   Dein Profil

Erfolgreich abgeschlossene

kaufmännische Ausbildung

Einschlägige Berufserfahrung in einer

ähnlichen Position, z.B. im

Vertriebsinnendienst,

Büromanagement oder Groß- und

Außenhandel

Sicherer Umgang mit MS Office;

Erfahrung mit ERP‑Systemen von

Vorteil

Strukturierte, gewissenhafte und

serviceorientierte Arbeitsweise

Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit

und ein freundliches Auftreten



Wir bieten

30 Tage Urlaub

pro Jahr

Starkes Team Förderung durch

die HKL-

Akademie

Corporate

Benefits

Externe

Mitarbeiter-

beratung

Gute Zukunftsperspektiven, vielseitige Berufsfelder, individuelle Fort- und

Weiterbildungsmöglichkeiten in der HKL AKADEMIE sowie starke Aufstiegschancen – dafür steht

HKL seit 55 Jahren. Als führendes Unternehmen der Baumaschinen-Branche mit rund 1.650

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir ein starker und beständiger Arbeitgeber. Wir bieten

Karriereperspektiven und die Chance, persönlichen Stärken einzusetzen und weiterzuentwickeln.

Jetzt Bewerben
HKL BAUMASCHINEN GmbH

ATC-Hamburg-Rahlstedt

Für Rückfragen steht dir Anja Stranowsky gerne telefonisch unter +49 40 54776840 zur Verfügung.

https://hkl-baumaschinen.onlyfy.jobs/application/apply/s6scvc2incgv733qr4t7ee8ts59rrtc

