
HR Service Partner - Administration/Payroll

(m/w/d)

Suchen wir ab sofort, für unseren Standort in Hamburg - Personal

    Deine Aufgaben

Administrative Betreuung im gesamten

Employee-Life-Cycle, insbesondere bei

Eintritten, Vertragsänderungen,

Versetzungen, Austritten,

Zeitwirtschaftsdaten

Eigenverantwortliche Vorbereitung,

Durchführung und Nachbereitung der

monatlichen Entgeltabrechnung inkl.

Melde- und Bescheinigungswesen

Pflege unserer Personalstamm-,

Entgeltrelevant- und

Zeitwirtschaftsdaten in den

eingesetzten HR-Systemen und

Abrechnungssystem.

Erstellung und Bearbeitung von

erforderlichen Unterlagen und

Dokumente (Arbeits- und

    Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische

Ausbildung, idealerweise mit

Schwerpunkt Personal,

Entgeltabrechnung oder eine

vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung in der

Personalsachbearbeitung,

Personaladministration und/oder

Entgeltabrechnung

Gute Kenntnisse im Arbeits-,

Lohnsteuer- und

Sozialversicherungsrecht sowie ein

sicherer Umgang mit vertraulichen

personenbezogenen Daten

Sicherer Umgang mit HR-,

Abrechnungs- und

Zeitwirtschaftssystemen sowie mit



Änderungsverträge, Zeugnisse,

Bescheinigungen, usw.)

Ansprechpartner (m/w/d) in vertrags-

und abrechnungsrelevanten

Fragestellungen, Korrespondenz mit

Behörden, Krankenkassen und

Sozialversicherungsträgern

Proaktive Mitwirkung bei der

Entwicklung, Optimierung und

Implementierung neuer HR-Prozesse

Microsoft 365 sowie eine digitale

Affinität zu IT-Systeme

Sorgfältige, strukturierte,

termingerechte und

eigenverantwortliche Arbeitsweise 

Ausgeprägte Service- und

Lösungsorientierung,

Kommunikationsstärke, Diskretion und

Teamfähigkeit

Wir bieten

30 Tage Urlaub

pro Jahr

Urlaubs- und

Weihnachtsgeld

Förderung durch

die HKL-

Akademie

Kantine Jobrad

Gute Zukunftsperspektiven, vielseitige Berufsfelder, individuelle Fort- und

Weiterbildungsmöglichkeiten in der HKL AKADEMIE sowie starke Aufstiegschancen – dafür steht

HKL seit 55 Jahren. Als führendes Unternehmen der Baumaschinen-Branche mit rund 1.650

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir ein starker und beständiger Arbeitgeber. Wir bieten

Karriereperspektiven und die Chance, persönlichen Stärken einzusetzen und weiterzuentwickeln.

Jetzt Bewerben
HKL BAUMASCHINEN GmbH

Hamburg - Personal

Für Rückfragen steht dir Fanny von Tilly Kistner gerne telefonisch unter +494053802252 zur Verfügung.

https://hkl-baumaschinen.onlyfy.jobs/application/apply/m5nk75dk8qw6aiz3et369j5h4w9l78w

